INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

o
Jss Guatemala, 30 de nojfembre de 2021,

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS )
Dirgctor General de las Artes
Direccién General de las Artes /
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado sefior Director General /
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarl'e_iif_!i' informe MENSUAL de acividades siendo i siguiente:
Nombre completo del Condratista: i e /

RUTH ASUCELY-'DE PAZ LAZARD < CUI 3012765870101 .
Numero de contrato: DGA-029-46-2021 .~ Acuerde Ministerial: 7-2021 &7 -
Servicios: TECNICQS ~7...i0 Nit del Contratista: 886754745 » -
N(mero de Factura: 3280161049 Serie: 90BC1AS3 »°
Honorarios Mensusles: Q5,000.00 .~ . Periodo del Informe: NOVIEMBRE ~ 7
Monto Total dei Contrato Q59,516.13 ~. 7 Plaze del Contrato: 04/01/2021 AL 311122021/
Unidad Administrativa donde presta CORO NACIONAL DE
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrcllo Ordenado de Actividades:

ay

~

o

~~ Brindar apoyo para recibir, distribuir y clasiifcar [a cos‘respondenma gue se envia y se recibe diariamente del Cor

9
@

GUATEMALA ;&

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el ¢
DE GUATEMALA DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS AR
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA ¥
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de su conocimientd
prestacion de Servicios Técnicos que se describe a continuacion, sin ser limi
unicamente enunciativas:

Sl

ORO NACIONAL
TES DE LA

técnicos, enla

tetivas, sino

Apoye en atender y brindar informacion autorizada :fé las personas externas o internas del Coro Nagcional de Guatemala.

Apoyé en atender llamadas telefonicas vy trasladarlas a quien corresponda y/o tomar mensajes del Coro Nacior

Guatemala,

al de Guatemalz.

p Nacicnal de

Colaboré en la elaboracién de comespondencia y ofros documentos solicitados por los puestos de Asistente Atistico lil, Asistente
Administrativo [, Asistente Administrativo I, que $0n necesarios para ef buen funcionamiente administrativo y attistico del Core

Nacional de Guatemala.

Brindé apoyo para redactar e imprimir cartas, oﬁcws informes y demas documentos que se le soliciten, por pate del personal

administrativo y artistico dej Coro Nacional de Guatemala.
Apoye con logisticas {liamadas, recordatorios, segwmuento y otras actividades) en la organizacion de los concig
que realice el Core Nacional de Guatemala. 5

Apoye en gestionar los procedimientos de permisos y ausencias dei Core Nacional de Guatemala.

Brindé apoyo al personal administrative de nueve ingreso de! Core Nacional de Guatemala.
Apoyé en la actualizacion constante de la agenda de actividades dei presidente de la Junta Directiva de! -Coro N
Guatemals.

Brindé apoyo al seguimiento a los procesos admmlstrahvos y artisticos que se realicen en e Coro Nacional de
Realicé Ctras actividades afines a su contrato.

rics y actividades

acional de

Guatemala.
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LIC. HECTOR VINICIO SALAZAR MENENDEZ

DEPORTES, con"f

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO ./

Nombre Completo del Contratista

{segtin Clausula de contrato: D

Nombre de |z Autoridad gue EvagJa los Servicios
cima Primera)

Firma y sello de la A
(segun Clausula
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